KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,RUTELE“ DIREKTORIUS

' ISAKYMAS .
DEL KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,RUTELE® VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2022 m. kovo 25 d. Nr. V-33
Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu ,,MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu‘‘:

1. Tvirtinu Kauno mokyklos-darzelio ,Ritelé* vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykles (pridedama);

2. Pripazijstu netekusiomis galios Kauno mokyklos-darzelio ,,Ratele* vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles, patvirtintas Kauno mokyklos-darzelio ,,Ratelé*
2018 m. vasario 19 d. jsakymu Nr. V-10;

3.Nustatau,kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2022 m. kovo 25 d.

5. Ipareigoju direktoriaus pavaduotojg iikio reikalams Audrong¢ Sadeckiene su
Siuo jsakymu supazindinti VieSyjy pirkimy komisijos narius, taip pat paskelbti mokyklos interneto
svetaingje.

Direktoré Aida Simaitiené



PATVIRTINTA
Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé direktoriaus
2022 m. kovo 25 d. jsakymu Nr. V-33

KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,RUTELE*
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno mokyklos-darzelio ,,Riitelé” vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Kauno
mokyklos-darzelio ,,Riitelé* (toliau — mokykla) taisykles, kurios apima poreikiy formavimg, pirkimy
planavima, iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo—pardavimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdymg ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — vieSyjy pirkimy
procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojas), vadovaujasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanciaisiais teis€s aktais,
Siomis taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir mokyklos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity teismo veiklos plany
jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys mokyklos
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie mokykla ir jo darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Patikros lapas — mokyklos nustatytos formos dokumentas, pildomas atlickant vieSyjy
pirkimy plano keitimo ar sutarties keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip vidaus kontrolés
priemone, skirtas rizikai, susijusiai su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu,
valdyti (taisykliy 2 ir 3 priedai);

5.3. Pirkimy iniciatorius — mokyklos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo
biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos
projekta;

5.4. Pirkimy organizatorius — mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris mokyklos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigja sutart]
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vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija, rengia ir
skelbia einamyjy biudzetiniy mety pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus
ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko
vieSyjy pirkimy registrus, uZztikrina neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy
sgrasus, saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg j archyva, kaupia ir rengia
statisting informacija apie atlickamus pirkimus, inicijuoja ir teikia sitlymus dél pirkimo sutarciy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

5.5. Pirkimo paraiSka — mokyklos nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindZia jo priimty
sprendimy atitikt; VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (taisykliy 1
priedas);

5.6. Pirkimy planas — taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir mokyklos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas
(taisykliy 4 priedas);

5.7. Pirkimy sarasas — 1§ dalies uZpildytas pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verté, kiekis,
pirkimo objektas, pirkimo iniciatorius (taisykliy 5 priedas);

5.8. Pirkimy suvestiné — mokyklos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti mokyklos pirkimus;

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Tiekéjuy apklausos pazyma — mokyklos vadovo nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus taisykliy
39.4. punkte numatytus atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (taisykliy 6 priedas);

5.11. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — mokyklos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris rengia einamaisiais biudZzetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
plana;

5.12. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — mokyklos vadovo paskirtas ir
sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizitri (organizuoja) mokyklos sudarytose sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdan€iam arba netinkamai vykdanciam sutartyje numatytus jsipareigojimus,
taikyma;

5.13. Uz sutardiy saugojimg atsakingas asmuo — mokyklos darbuotojas, kuris saugo
sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavima i
archyva.
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6. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teises aktuose.

7. Pasikeitus taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

.....

. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

9.2. pirkimy iniciatorius;

9.3. pirkimy organizatorius;

9.4. Viesyjy pirkimy komisija;

9.5. uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo;

9.6. uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo;

9.7. CVP IS administratorius.

10. Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu mokyklos
vadovas nenusprendzia kitaip.

11. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, mokyklos vadovo sprendimu gali bati kvieiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti
nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

12. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, mokyklos darbuotojai, pirkimy
iniciatoriai, pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasiraSyti nesaliSkumo
deklaracijg (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr.
1S-93 ,,Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimag
(taisykliy 7 priedas). NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi
atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng karta per metus. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertal,
prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi
uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje istatyme.

13. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar valdoma
dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

13.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM;

13.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka mokyklos poreikius ir mokykla
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas Ié3as.

14. Sialyma pirkti per CPO arba i§ jos mokyklos vadovui gali teikti pirkimy iniciatorius
pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i$
CPO, sitlymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima, tai patvirtinantj dokumentg
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paskelbti mokyklos tinklalapyje ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP] 97 straipsnyje
nustatyta tvarka.

15.Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

15.1 teikia pirkimy iniciatoriams pildyti vieSyjy pirkimy sarasa (taisykliy 5 priedas);

15.2. pagal i§ pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir, suderings su pirkimy
iniciatoriais, pirkimy organizatoriumi, teikia mokyklos vadovui tvirtinti pirkimy mokyklos einamyjy
biudzetiniy mety pirkimy plang (taisykliy 4 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy
vertes ir parenka pirkimo budus;

15.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina mokyklos pirkimy plang,
pildo vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapg (taisykliy 2 priedas).

16. Pirkimuy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. atlieka rinkos tyrima;

16.2. rengia ir teikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui informacija apie poreikj
1sigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais — pirkimy sgraSa (taisykliy 5
priedas);

16.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (taisykliy 1 priedas); pirkimo
paraiSka nerengiama, kai pirkimo verté nevirSija 300 Eur be PVM. Kartu su parai$ka rengia ir pateikia
pirkimo objekto technine specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie siilomi), neprivalomus
tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei
tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus. Pirkimy paraiSka suderina su uZ pirkimy organizavima
atsakingu asmeniu;

16.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta Siy
taisykliy 16.3. punkte;

16.5. inicijuoja pagal preliminarigjg sutart] atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;

16.6. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia praneSimg dél
pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui.

17. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos
verteés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

17.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja sutartj;

17.3. vykdo dinamingés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

17.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi,

17.5. pildo tiekéjy apklausos pazyma; vykdant Zoding apklausa (kai pirkimo sutarties verté
nevir§ija 1000 Eur be PVM) gali nepildyti tiekéjo apklausos pazymos (taisykliy 6 priedas);

17.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas;

17.7. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas pranesimag mokyklos vadovui.
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Mokyklos vadovui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlicka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

17.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laimejusj pasitilyma skelbia CVP
IS;

17.9. sudaro vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

17.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
mokyklos tinklalapyje.

17.11. pagal mokyklos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia mokyklos pirkimy suvestine
ir ja ne veéliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir
mokyklos tinklalapyje skelbia einamyjy biudZetiniy mety pirkimo plang;

7.12. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

17.13. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

17.14. atlieka nuolating teisé€s akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

17.15. atlieka mokyklos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, mokyklos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia mokyklos
tinklalapyje;

17.16. vykdo sutaréiy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos, privalomos skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

17.17. ne reciau kaip karta per metus perziiiri nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, patikrina, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, pirkimy
iniciatorius, pirkimy organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo yra pasiras¢ nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

17.18. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos Viesyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami darbg, pasiraSyty nesaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja registre;

17.19. rengia sutarCiy projektus pasiraSymui, esant poreikiui, rengia sutarCiy pratesimo,
keitimo ir nutraukimo projektus;

17.20. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

17.21. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus 1
nepatikimy tiekéjy sarasa;

17.22. jtraukia tiekéjus 1 melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio 4
dalies 4 punkte (Sig informacija taip pat gali perduoti VieSyjy pirkimy komisija);

17.23. saugo pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavimg j archyva;

17.24. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie teismo atliktus ir atlickamus
vieSuosius pirkimus;
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17.25. esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vieSyjy pirkimy sutarties keitimo
procediiros patikros lapa (taisykliy 3 priedas);

17.26. darbuotojo kaitos atveju, perduoda priziirimy sutar¢iy vykdymo dokumentus
tiesioginiam vadovui arba kitam mokyklos paskirtam darbuotojui.

18. VieSyju pirkimu komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir
be kity jai nustatyty funkcijy:

18.1. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas arba siiilo pateikty reikalavimy pataisymus.

19. UZ sutarciy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

19.1. prizitri (organizuoja priezitira) mokyklos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
jsipareigojimy vykdyma, prizidri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

19.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas saskaitas faktiiras
(PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus.

20. UZ sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva;

20.2. pagal kompetencijg atlieka sutaré¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutart] nebtty iSmokéta daugiau 1€Sy nei numatyta pirkimo sutartyje.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atsako uz duomeny apie teismg aktualumg ir teisinguma, administruoja mokyklos
darbuotojams suteiktas teises;

21.2. sukuria ir registruoja naujus mokyklos CVP IS naudotojus (pvz., VieSyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

21.3. mokyklos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

PIRMAS SKIRSNIS
Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

22. Mokyklos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy mokyklos funkcijy ir uzdaviniy
vykdymui, pirkima.

23. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety sausio 31 d. elektroniniu
pastu uz pirkimy planavima, atsakingam asmeniui pateikia pirkimy sarasa (taisykliy 5 priedas).

24. Pirkimy iniciatorius, pries$ teikdamas pirkimy sarasa, privalo:
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24.1. perziuréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZztikrindamas
nepertraukiamg mokyklos funkcijoms atlikti buitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

24.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

24.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO clektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai;

24.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

ANTRAS SKIRSNIS
Pirkimy planavimo etapas

25. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy
sgrasg, rengia Mokyklos pirkimy plano (taisykliy 4 priedas) projekta:

25.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrgjj vieSyjy pirkimy
zodyng, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5
tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i$ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro vieSyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir
2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV buty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVP?);

25.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos patvirtinimo*, nuostatomis, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes;

25.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

25.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

25.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo suderina parengtg pirkimy plano projekta su
pirkimy iniciatoriais, pirkimy organizatoriumi ir iki gruodzio 31 d. teikia jj mokyklos vadovui tvirtinti.

27. Mokyklos vadovui patvirtinus pirkimy plana, uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo
parengia pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne veéliau nei iki einamyjy
biudZetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka.

28. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg pirkimy plana,
pirkimy iniciatorius, atlikes Siy taisykliy 24 punkte numatytus veiksmus, pateikia uZ pirkimy planavima
atsakingam asmeniui pranesimg dél pirkimy plano keitimo.
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29. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, i§ pirkimy iniciatoriaus gaves praneSimg dél
pirkimy plano keitimo, pradeda pirkimy plano keitimo procediirg ir atlicka visus taisykliy 25 punkte
numatytus veiksmus bei pildo vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (taisykliy 2
priedas).

30. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, suderings pirkimy plano pakeitimg taisykliy 26
punkte nustatyta tvarka, jj kartu su vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia
tvirtinti mokyklos vadovui.

31. Mokyklos vadovui patvirtinus pirkimy plano pakeitima, uz pirkimy organizavima,
atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina paskelbta pirkimy suvesting.

32. Pirkimy planas ir pirkimy suvestiné gali biti nekeiiami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkimg, arba kai
konkretaus pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy suvestinéje.

TRECIAS SKIRSNIS
Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

......

pakartotinai atlieka rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j informacija
apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir uzpildo pirkimo
paraiSka (taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraiSka gali buti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté nevir$ija 300 eury be PVM. Apie tokj pirkimg pirkimy iniciatorius informuoja pirkimy
organizatoriy. Tokiu atveju pirkimo dokumentu laikoma PVM sgskaitos fakttiros kopija.

34. Uzpildyta ir su pirkimy organizatoriumi suderinta pirkimo paraiska teikiama mokyklos
vadovui, kuris priima vieng i$ sprendimy:

34.1. pavesti sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras;

34.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

34.3. nevykdyti vieSojo pirkimo;

34.4. mokyklos vadovas negali vizuoti pirkimo paraiskos, jei inicijuojamam pirkimui truksta
1€Sy, ir tai pazymi pirkimo paraiSkos pastabose.

35.Pirkimo paraiSkos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais
(bylose).

35t Pirkimy paraiSkos, pagal kurias pirkimy procediiros toliau néra vykdomos (pvz.
pasikeitus pirkimo kainai, susidiirus su nenugalimos jégos aplinkybémis ar kt.) pirkimy organizatoriui
zymas apie nejvykusj pirkimg ir jo priezastis, saugomos kartu su kitais dokumentais (bylose).

36. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty pretenzijy taisykliy 16.4. punkte numatytais
atvejais, ir priima sprendima bei teikia ji pirkimy organizatoriui arba VieSyjy pirkimy komisijai.
Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindziantys dokumentai turi biiti perduoti pirkimo paraiSkoje
nurodytiems, konkrety pirkima vykdysiantiems asmenims.

KETVIRTAS SKIRSNIS
Pirkimo vykdymo etapas
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37.Mokyklos vadovas gali priimti sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti VieSuju
pirkimy komisijai.

38. Mokyklos vadovui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy
pirkimy komisijai, komisija:

38.1. parenka pirkimo buida;

38.2. parengia pirkimo dokumentus ir teikia mokyklos vadovui pasirasyti;

38.3. priima sprendimg dél pirkimo procediry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

38.4. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

39. Mokyklos vadovui paraiskoje priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras arba pagal preliminarigja sutart] atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, jis:

39.1. parenka pirkimo buida;

39.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi jo kompetencijos
ribose;

39.3. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, i$skyrus $iy taisykliy 39.4. punkte
numatytus atvejus, pildo tiekéjy apklausos pazymg (taisykliy 6 priedas), ja teikia tvirtinti mokyklos
vadowui;

39.4. tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirSija 1000 Eur be PVM, taip pat
jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg. Ivykes pirkimas uzregistruojamas pirkimy
registre, o jj pagrindziantis dokumentas - prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas,sgskaita
faktara ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy dokumenty byloje;

39.5. pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima, gali kreiptis j vieng tiekeja,
kai pirkimo verté nevirSija 1000 Eur be PVM. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés
pirkima, kreipiasi j tris ar daugiau tiekéjy, kai pirkimo verté virSija 1000 Eur be PVM;

39.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.

40. VieSyjy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius pateiktus pasiiilymus vertina ir
palygina nedalyvaujant tiekéjams.

41. Jei pakvietus daugiau nei vieng tiekeja teikti pasiiilymus, pasiiilyma pateikia tik vienas
tiekéjas ir jo pasitlymo kaina néra per didelé (priimtina) mokyklai, bei atitinka pirkimo dokumentuose
keliamas salygas, tuomet gali biiti pripazistamas laimétoju, nors kiti tiekéjai pasiiilymy ir nepateikeé.

42. Jei i$siuntus kvietimus teikti pasiiilymus, negaunamas nei vienas pasitilymas, tuomet
pirkimo procediiros laikomos pasibaigusios ir jeigu poreikis jsigyti prekiy, paslaugy ar darby islieka,
vykdomas naujas pirkimas.

43. Tiekéjy pretenzijas nagrin€ja pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais mokyklos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buti
sudaryta atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzija, gali buti kreipiamasi j pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareik$ti argumentuota savo nuomong¢ dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
VieSyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiSkoje nurodyta informacija, pirkimo
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sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su pirkimy iniciatoriumi,
jei 1 pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél i§vados, kaip tai numatyta $iy taisykliy 16.4. punkte.

PENKTAS SKIRSNIS
Pirkimo sutarties sudarymo etapas

44. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo—perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

45. Galutinj pirkimo / preliminariosios arba pagrindinés sutarties projekta, atlickant mazos
vertés pirkimus, parengia pirkimy organizatorius. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

46. Pirkimo / preliminariosios ar pagrindinés sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti
suderinti su mokyklos vadovu.

47. Pirkimo sutart] pasiraS8o mokyklos vadovas. Sutartyse prie Saliy paraso rekvizito
nurodoma pasiraSymo data.

48. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Viesyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys arba pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacijg (laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudarytg
pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

49. Uzregistraves pirkimo sutart], uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo apie tai
informuoja pirkimy iniciatoriy.

SESTAS SKIRSNIS
Pirkimo sutarties vykdymo etapas

50. Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutaré¢iy vykdymo
priezitrg atsakingas asmuo. Prevencing kontrole mokyklos vidaus teisés aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlieka uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo.

51. Uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo, pastebejes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis i tickéja
praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais, uz sutar¢iy vykdymo priezilira atsakingas asmuo, informuoja
apie tai pirkimy organizatoriy, kuris parengia dél to praneS$img tiekéjui, kurj pasiraso mokyklos
vadovas.

52. Mokyklos vadovui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius:

52.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

52.2. pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia mokyklos vadovui pasirasyti.

53. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja pirkimy organizatorius:
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53.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, uzpildo pirkimo sutarties keitimo
procediiros patikros lapg (taisykliy 3 priedas);

53.2. nustatgs, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

53.3. suderina su uz sutarties vykdymo prieziiirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo
patikros lapg ir sutarties pakeitimo projekta;

53.4. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia mokyklos vadovui pasirasyti, kartu
pridédamas ir patikros lapa;

53.5. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo projekto
nepavyksta suderinti su Siy taisykliy 54.3. punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg dél
pirkimo sutarties pakeitimo priima mokyklos vadovas;

53.6. uzregistraves pirkimo sutarties pakeitima, uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo
atlieka Siy taisykliy 50 punkte nurodytus veiksmus.

54. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas,
jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés
yra jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo pasiraso priémimo—
perdavimo akta ar kitg paslaugy suteikimg, prekiy pristatymag ar darby atlikimg pagrindziantj
dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél teismui pristatyty
prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

55. Jei uz sutar¢iy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
taCiau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo—perdavimo akte nurodo nustatytus
trakumus, jj pasiraso ir teikia siillymg mokyklos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
56. Uz vieSyjy pirkimy sutariy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingas darbuotojas, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutar¢iy
perdavimg j archyva.
57. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

1 priedas

(Pirkimo paraiskos formos pavyzdys)

KAUNO MOKYKLA-DARZELIS ,,RUTELE*

TVIRTINU

Direktorius

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)
PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Kaunas
o . Kiekis ar
Pirkimo objekto ADIMLVS Orientaciné
apraSymas: (atsi?vel )i/ant ) Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkti vis ija'mo‘l vieneto sudaryti
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar q,p kaina Eur sutarties
. sutarties trukme )
darby savybés, su galimais be PVM verté Eur be
kokybés reikalavimai g . PVM
pratesimais)
1.

Suma i§ viso Eur su PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy):

su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo kriterijus:

[kaina

[Isgnaudos [Jkainos ar sagnaudy ir kokybés
santykis

sgnaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomi,

isvardinti).

Siulomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie ji neskelbiant):

Informacija apie pirkima (pazZyméti): Taip Ne

Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilute) Ul U
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti) ] [
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy paSalinimo pagrindai? (jei taikomi, prideti) ] [
Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti) U ]




Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge? O O
Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo 0 O
pagrindimas)

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? ] O
Pirkimy iniciatoriaus siiilymas: Taip  Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? ] O
Ar pirkimg pavedama vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai? ] O
Ar pirkimg pavedama vykdyti Jgaliotajai organizacijai? O ]

Pridedama:

1. Techniné specifikacija,;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo  dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

Administratoriaus pastabos, kai pirkimui nepritariama

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

(Viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo formos pavyzdys)

KAUNO MOKYKLA-DARZELIS ,,RUTELE*

20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Kaunas
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4, BVPZ kodas
11 DALIS
Eil. VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS ! -
Nr. Taip / Ne
Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus j O
metinj Pirkimy plang pirkimus ]
Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas O
naujais pirkimais 0
Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie jtrauktus j O
suvestine pirkimus 0
Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais pirkimais O
U
Numatomos pirkimy vertés perskaiciuotos, vadovaujantis Lietuvos O
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos | [

vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

(Uz pirkimy planavima (parasas, data)
atsakingo asmens pareigos)

(vardas, pavardé)




Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

(Viesojo pirkimo sutarties keitimo procediiros patikros lapo formos pavyzdys)

KAUNO MOKYKLOS-DARZELIS ,,RUTELE*
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Kaunas

I DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data
(iskaitant visus numatomus pratesimus)

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

Il DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS -
Taip / Ne
1. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O
U
2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje (jei Taip O

— nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis 0
vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

3. | Pakeitus sutarties sglygas bus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai O

4. | Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos O

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

(Uz sutarties vykdymo (parasas, data) (vardas, pavardé)
prieziiirg atsakingas asmuo)




Kauno mokyklos-darzelio ,,Ratelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas

(Viesyjy pirkimy plano formos pavyzdys)
TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)
KAUNO MOKYKLA-DARZELIS ,,RUTELE“
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Kaunas
bl.:’ill(’kim?w Pirki Planuojama Api / Sutarties Atlick
Eil. objekto T“Sls |r. imo pirkimo Verteé, plmtys . BVPZ L trukmé (mén., Atliekamas examas Pirkimo iniciatorius .
(prekés, objekto .. kiekiai (jei L Pirkimo L. . CVP IS L ) Komentarai
paslaugos pavadinimas pradzia (fia?a arba (Eur be jmanoma) (pagrindinis) biidas su pratesimais, per/i§ CPO priemonémis (pareigos ir vardas, pavardé)
Nr. darbai) ' ketvirtis) PVM) jei tokiy yra)
1.
2.
(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Uz pirkimy organizavimg atsakingo asmens pareigos) (parasas, data) (vardas, pavard¢)



Kauno mokyklos-darzelio ,,Ratelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

5 priedas

(Viesyjy pirkimy plano formos pavyzdys)

20 m. VIESUJU PIRKIMU SARASAS

20 m. d. Nr.
Kaunas
Eil. Pirkimo objekto Planuojama pirkimo | Verté, (Eur be Apimtys / kiekiai Pastabos
Nr. rusis (prekés, Pirkimo objekto pradzia (data arba PVM) (jei imanoma)
paslaugos, pavadinimas ketvirtis)
darbai)
1.
2.

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)




Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

6 priedas

(Tiekéjy apklausos pazymos formos pavyzdys)

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)

KAUNO MOKYKLA-DARZELIS ,,RUTELE*
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Kaunas

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu).

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant):

Eil.
Nr.

Kvietimo

Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo pateikimo biidas .
pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:




Eil.

Nr.

Pavadinimas,
jmonés kodas
(jei taikoma)

Pasitilyma
pateikusio
asmens
pareigos,
vardas,
pavardé

Pasiiilymo
pateikimo data
ir laikas

Tiekéjo
pasitilymo
kaina Eur

su PVM

Tiekejo
sitlomo
pirkimo
objekto
savybés,
darancios
jtaka
pasitilymo
vertinimui

Tiekejo
numeris
pasitilymy
eiléje (jei eile
sudaroma)

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo prieZastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.

Tiekéjy pasiiilymai (jei tiekéjai teike pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus
pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavard¢)




Kauno mokyklos-darzelio ,,Rutelé*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy

7 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo formos pavyzdys)

KAUNO MOKYKLA-DARZELIS ,,RUTELE“

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kaunas
Biidamas )
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su

pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zZinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su

jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy
jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teis€tus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos
interesus arba trukdyty uztikrinti saZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, paZeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde, parasas)



